Die wichtigen Fragen fiir eure Eventanfrage

Ein Fragenkatalog von

mein event.
ein Teil der Foonax GmbH

www.mein-event.de
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—=»  Zielgruppe & Gaste

1. Wen méchtet ihr einladen?

e Belegschaft: JA /NEIN ; Anzahl___
e Familie der Mitarbeitenden:  JA /NEIN ; Anzahl___
e Geschaftspartner: JA /NEIN ; Anzahl
e  Multiplikatoren & Presse: JA /NEIN ; Anzahl____
e Kunden: JA /NEIN ; Anzahl___

2. Sollen die Zielgruppen zeitgleich oder gestaffelt auf die Feier kommen?

3. Werden Gaste aus dem Ausland geladen?
e JA /NEIN — Wenn ja, aus welchen Lindern?

4. Ist eine Beschreibung der Zielgruppe / der Zielgruppen in zwei Sdtzen moglich?
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Botschaften & Erinnerungen

5. Was sind die Inhalte, die ich an der Jubilaumsfeier vermitteln moéchte?
6. Unterscheiden sich die Inhalte je Zielgruppe?

7. An was soll man sich erinnern kénnen, wenn auf die Feier zuriickblickt?
8. Médchte ich den Gasten etwas haptisches mit nachhause geben?

9. Mochte ich Content fiir meine social-media-Prasenz generieren?
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‘1 Programm & Schwerpunkte

10. Gibt es Traditionen oder Rituale, die eingebunden werden diirfen?
11. Ist der Rahmen festlich oder casual?

12. Soll die Kulinarik eine herausgehobene Stellung haben?

13. Sollen Musik & Tanz ein Teil des Tages sein?

14. Sollen Teambuilding-Elemente / aktive Elemente enthalten sein?
15. Sollen die Gaste oder ein Teil der Gaste geshuttelt werden?

16. Werden Ubernachtungsmoglichkeiten benotigt?

ﬁ} Location & Infrastruktur

17. Ist ausreichend iiberdachte Flache fiir alle Gaste vorhanden?
18. Sind Toilettenanlagen vorhanden?
19. Welchen Stromanschluss gibt es vor Ort?

20. Ist eine Zu- und Ablieferung ebenerdig moglich?
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